
SAP ARIBA SLP:
registro formulario 
externo

Junio 2022



Índice

1. Pantalla de inicio

2. Proveedor nuevo en Ariba network

3. Proveedor con cuenta en Ariba network

4. Acceso a eventos y cuestionarios

4.1 Formulario de registro externo 

3

4

9

11

12



1. Pantalla de inicio

 Pinchando sobre las palabras “usuario” o “soporte” 
podremos resetearlos en caso de necesidad.

 Pinchando sobre la Interrogación          abriremos el 
Servicio de asistencia de Ariba Network.

 Pinchar sobre el icono          y seleccionar la opción “proveedores”



2. Proveedor nuevo en Ariba Network 

 El proveedor recibe el mail de invitación para registrarse con Indra en la red de Ariba y pulsa en el enlace.

 En el caso de que el proveedor no tenga cuenta en Ariba Network pinchará sobre “SIGN UP”:

 Al pulsar en “Sign up” el sistema le redirige a una pantalla para completar los datos de su empresa y proceder con el alta en Ariba Network.



2. Proveedor nuevo en Ariba Network 

 A continuación, se abre una nueva
página donde deberá cumplimentar la
información solicitada, en concreto
aquella marcada con el asterisco que
indica obligatoriedad. Es información
tanto de la compañía como del usuario
que se da de alta.

 En el caso del campo de “función
empresarial” tendremos que elegir la
opción que más se parezca a la que
realiza nuestra compañía de entre las
opciones que nos ofrece el sistema.

 Al pulsar en “Sign up” el sistema le redirige a una pantalla para completar los datos de su empresa y proceder con el alta en Ariba Network.



2. Proveedor nuevo en Ariba Network 

 Si se marca el campo “ Utilizar mi dirección de correo electrónico como nombre de usuario” el nombre de acceso a Ariba Network será la dirección de
correo electrónico. Si se completa el ID Fiscal y el NIF, el campo Número DUNS no es obligatorio. Pulsamos en “Crear una cuenta y continuar”.

 Si hay alguna coincidencia con alguno de los datos que se han introducido con otros proveedores ya registrados en Ariba Network, el sistema te avisa
con este mensaje:



2. Proveedor nuevo en Ariba Network 

 Si se pulsa “Revisar cuentas” el sistema te muestra las posibles empresas que coinciden:

 Se pulsa en “Continuar con la creación de la cuenta” y el sistema te lleva al registro externo de Indra para completarse.



2. Proveedor nuevo en Ariba Network 

 Se pulsa en “Continuar con la creación de la cuenta” y el sistema te lleva al registro externo de Indra para completarse

 Desde que el proveedor recibe la invitación tendrá el formulario abierto durante 7 días naturales. En caso de que se le pase el plazo deben solicitar
a su comprador de referencia que le vuelva a enviar la invitación.

 En el caso de que el proveedor haya enviado el formulario y nuestro equipo le haya pedido que corrija algún dato y al hacerlo el formulario ya
esté cerrado porque se haya pasado el plazo de 7 días naturales, debe solicitar la reapertura a soportecomprasariba@Indra.es



3. Proveedor con cuenta en Ariba Network

 El proveedor recibe el mail de invitación para registrarse con Indra en la red de Ariba y pulsa en el enlace.

 En el caso de que el proveedor ya tenga cuenta en Ariba Network pinchará sobre “LOG IN”:

 Al hacerlo su cuenta se conectará directamente con la red Indra de Ariba Network.



3. Proveedor con cuenta en Ariba Network

 Una vez que la cuenta está conectada el proveedor tendrá que completar el formulario de Registro Externo.

 Desde que el proveedor recibe la invitación tendrá el formulario abierto durante 7 días naturales. En caso de que se le pase el plazo deben
solicitar a su comprador de referencia que le vuelva a enviar la invitación.

 En el caso de que el proveedor haya enviado el formulario y nuestro equipo le haya pedido que corrija algún dato y al hacerlo el
formulario ya esté cerrado porque se haya pasado el plazo de 7 días naturales, debe solicitar la reapertura a
soportecomprasariba@Indra.es



4. Acceso a eventos y cuestionarios

 Pinchando sobre “Ariba Proposals and Questionnaires” “Ariba Proposals and Questionnaires” podremos acceder al formulario de registro externo,
los eventos, etc:



4.1 Formulario de registro externo

Desde que recibe el formulario , 
tiene 7 días naturales para 
completar y enviarlo. Si el 
tiempo expira y no lo ha 
enviado, deberá contactar con 
Indra para que le vuelvan a 
enviar la invitación.

 Tendrá que rellenar todos los campos obligatorios, es decir todos aquellos marcados con un asterisco (*) y posteriormente pinchar sobre “Enviar respuesta
completa”.

 Puede enviar un mensaje a Indra a través de la herramienta pinchando sobre “Escribir mensaje”. También puede recibir mensajes desde Indra para que modifique
algún campo que pudiera contener información errónea.

 Se puede rellenar en varias sesiones, para ello tendrá que guardar un borrador. El formulario no llegará a Indra hasta que pinche sobre “Enviar respuesta
completa”.

 Una vez lo envíe, se habrán completado los pasos que dependen de usted para completar el registro, aunque Indra deberá todavía realizar acciones adicionales
para completar su registro.




